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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica, se define como el instrumento técnico que refleja
La estructura organica funcional de un archivo con base a las atribuciones y funciones de cada

dependencia que emite documentos.

La clasificacion es el proceso de identificacién y agrupacion de los expedientes homogéneos con
base en la estructura orgdnica funcional de cada dependencia, la implementacion de la
clasificacion documental permite identificar y agrupar sistemdticamente de los documentos que
son semejantes, en este caso es la estructura organico-funcional de H. Ayuntamiento de
Puruandiro Michoacan.
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[ FONDO H. AYUNTAMIENTO DE PURUANDIRO |

SECCION SUBSECCION-SERIE-SUBSERIE
1.1SPRESIDENCIA. DEPARTAMENTO 1.15.1 CONTRATOS
JURIDICO. 1.15.1.1 Contratos De Arrendamiento

1.15.1.2 Contratos De Compra-Venta
1.15.1.3 Contrato De Prestacién De Servicios
1.15.2 CONVENIOS
1.15.3 AMPAROS
1.15.4 INCAPACIDADES
1.55.4.1 Incapacidades Por Enfermedades
1.15.4.2 Incapacidades Por Maternidad
15.5 PERMISOS
1,15.5.1 Permisos Con Goce De Sueldo
1.15.5.2 Permisos Sin Goce De Sueldo
1.15.5.3 Permisos por Paternidad
1.15.6 ACTAS ADMINISTRATIVAS
1.15.7 ACTAS DE HECHOS
1.1S.8 RENUNCIAS
1.15.8.1 Renuncias Departamentos
1.15.8.2 Renuncias
Seguridad Publica
1.55.9 REGLAMENTOS
1.15.9.1 Reglamento de Comercio gue se ejerce en espacios
abiertos
1.15.9.2 Reglamento para el Control, Uso y Mantenimiento
de Vehiculos Municipales
1.15.9.3 Reglamento Interno de la Administracion Publica
1.15.10 BANDO MUNICIPAL
1.25 PRESIDENCIA INSTITUTO MUNICIPAL 1.25.1 SOLICITUDES
DEL DEPORTE 1.25.2 OFICIOS
1.35 PRESIDENCIA SIPINNA 1.31.1 EXPEDIENTES JUZGADO
; 1.35.2 EXPEDIENTES PERSONALES
1.35.3 CFICIOS DE TRAMITE
1.45 PRESIDENCIA. INSTITUTO MUNICIPAL | 1.45.1  BECAS FEDERALES
DE LA JUVENTUD 1.45.2 BECAS ESTATALES
1.45.3
1.45.4

1.55 PRESIDENCIA, Unidad de Transparencia

2.15 SECRETARIA
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2.15.7 IDENTIFICACIONES

2.15.8 REGISTRO DE PATENTE

2.15.9 CAMBIOS DE ENCARGADO DEL ORDEN Y/O
COLONIA

2.15.10 PERMISOS DE QUEMA DE CASTILLO
2.15.11 CONSTANCIAS

2.15.11.1 Antecedentes no Administrativos

2.15.12 PANTEON MUNICIPAL

2.15.12.1 Permisos para abrir fosa

2.15.12.2 Permisos para construccién en fosas
2.15.12.3 Titulos de Perpetuidad

2.15.12.4 Titulo de Perpetuidad Extraviado
2.15.12.5 Canje de Titulo de perpetuidad

2.2S SECRETARIA INSTANCIA DE 2.25.1 SOLICITUDES

ACTIVACION EDUCATIVA Y CULTURAL 2.25.1.1 Oficialia

2.25.1.2 Ecologia

2.25.1.3 Prensa y Comunicacion

2.25.2 OFICIOS

2.25.3 GESTIONES ESTATALES

2.35 SECRETARIA. UNIDAD DE ASUNTOS 2.35.1 EXPEDIENTES CITA PASAPORTE AMERICANO
MIGRATORIOS 2.35.2 EXPEDIENTES CITA PASAPORTE MEXICANO
01 35 3 EXPEDIEN’T’ES CIT A Vl’SAS

2355 EXPEDIENTES TRASLADO DE CUERPOS
INTERNACIONALES
2356 EXPEDIENTES TRASLADOS NACIONALES

2.45 SECRETARIA UNIDAD DE PRENSA Y
COMUNICACION SOCIAL

2.55 SECRETARIA COORDINACION
MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

.
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2.55.6.1 Entregados

2.55.6.2 Recibidos

2.55.6.3 Comisién

2.55.7 PLANES OPERATIVOS

2.55.8 VISTOS BUENOS PIPC

2.55.9 NO SURTIDOS/CANCELADOS

2.65 SECRETRARIA. INSTANCIA DE LA MUJER

2.65.1 OFICIOS VARIOS

2.65.2 CITATORIO

2.65.3 PLANESY PROGRAMAS
2.65.4 CONVENIOS

2.65.5 TALLERES

2.65.6 REGISTRO DE USUARIAS

3.1S TESORERIA

3.15.1 POLIZAS

3.15.2 CUENTAS PUBLICAS
3.15.3 RECIBOS DE COBRO
3.15.4 LICENCIAS MUNICIPALES
3.15.5 PERMISOS

3.15.6 CORTES DE RASTRO
3.15.7 BOLETOS

3.1S.8 MULTAS DE TRANSITO

4 1S SINDICATURA

5.15 OFICIALIA MAYOR

4.15.1 CITATORIOS
4.15.2 CONVENIOS
| 4.15.3 CARTAS COMPROMISO

4.15.4 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
4.15.4.1 Ganaderos

4.15.4.2 Campesinos

4.15.5 CONSTANCIAS

ok b

Bt
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HUMANOS 5.25.1.1 Oficios

S 35 OFICIALIA MAYOR COMITE DE OBRA [ 5.35.1 ACTAS DE COMITE

PUBLICA, ADQUISICIONES, ENAJENACIONES | 5.35.2  INVITACIONES SESION COMITE
v CONTRATACION DE SERVICIOS DE BIENES | 5.35.3. DOCUMENTACION DE PROVEDORES

MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE | 5.35.4  PROCESOS DE LICITACION

PURUANDIRO MICHOACAN 5.35.5 SOLICITUDES

5 45 OFICIALA MAYOR TALLER MECANICO [ 5.45.1  CONTROL DE INGRESO DE VEHICULOS AL TALLER
5.45.2 ORDENES DE SERVICIO

5.45.3 REPORTE DE ABASTECIMIENTO DE LUBRICANTE
5.45.4 RECIBOS DE LLANTAS

5.45.5 ORDENES DE SERVICIO A TALLERES EXTERNOS
5.45.6 ORDENES DE COMPRA

5.45.7 OFICIOS

5.45.8 LISTA DE ASISTENCIA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS
VEHICULOS
5.45.9 EXPEDIENTE DE VEHICULOS
5.55 OFICIALIA MAYOR PARQUE VEHICULAR | 5.55.1 OFICIOS
5.55.2 EXPEDIENTE DE CADA VEHICULO
5.55.3 RESGUARDOS
5.55.4 ORDENES DE COMPRA
5.55.5 ACTAS
5.55.6 EXPEDIENTE DE LOS OPERADORES
5.55.7 ALTASY BAJAS / CAMBIO DE VEHICULOS
5.15 DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA 6.15.1 LICENCIAS ' 1 ;
6.15.1.1 Construccion '
6.15.1.2 Remodelacién | .-
6.1S.1.3 Demolicién T Lo 1 P A
6.15.1.4 Abrir Banqueta - - {0](38
6.15.1.5 Desarrollos en Con
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6.15.8 INMOBILIARIO
6.1S.9 VALE DE ARBOLES
6.15.10 VENTA DE ARBOLES

7.1S SEGURIDAD PUBLICA

7.15.1 JURIDICO

7.15.2 OPERATIVO

7.15.3  ADMINISTRATIVOS
7.15.4 TRANSITO Y VIALIDAD
7.15.5 BARANDILLA

7.15.6  EXPEDIENTES PERSONALES
7.15.6.1 Altas

7.15.6.2 Bajas

7.1S.7 QOFICIOS

7.15.7.1 Recibidos

7.15.7.2 Enviados

7.15.7.3 Comision

7.15.7.4 De Presidencia
7.15.7.5 Varios

7.15.7.6 Servicios

7.15.7.7 Otros

8.15 SISTEMA DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARRILLADO

| 8.15.1  PROYECTO EJECUTIVO DEL SISTEMA DE

COLECTORES Y EMISOR PARA LAS AGUAS RESIE)UALES
8.15.2 EXPEDCIENTE BASICO DEL PROGRAMA PROSSAPYS
DE LA COMUNIDAD DEL PILAR, MUNICIOPIO D..E_
PURUANDIRO MICH.

8.1S.3 REPORTE DEL FUNCIONAMIENTO DE LOS Pﬁzﬁ&f
PAGOS DE LUZ i
8.15.3.1 Pozos los pirules
8.15.3.2 Pozo laguna

8.15.3.3 Pozo nifiado

8.15.3.4 Pozo numero 3

8.15.3.5 Pozo la lagartija 2
8.15.3.6 Pozo la chole

8.15.3.7 Pozo numero 2

8.15.3.8 Pozo norte

8.15.4 OFICIOS DE COMICION
8.158.5 EXPEE?IENTE E} R

AGUA POTABLE
8.15.7 COPIA DE LEY
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8.15.15 EXPEDIENTE DE LISTAS DE RAYA ENTREGADAS A
TESORERIA

81516 CONVENOIS REALIZADOS CON LOS USUARIOS
PARA PAGO DE ADEUDO

8.15.17 EXPEDIENTE CON PROVEDOR DEL HIPOCOCLORITO
DE SODIO

8.15,18 CORTES DE CAJA

81519 EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE SUSPENCIONES DE

TOMAS
8.15.20 EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE REISTALACION
DE TOMAS

8.15.21 EXPEDIENTES DE SOLICITUD DE CAMBIO DE
USUARIO

8.15.22 INORMES TRIMESTRALESENTREGADOS A FINANSAS
POR MEDIO DE TESORERIA :

8.15.23 EXPEDIENTE DE MUESTREO DE CLORACION
8.15.24 EXPEDIENTES DE RECIBO DE LA LUZ FE
8.15.25 EXPEDIENTE DE INFORMES ENTREGADO AL
DEPARTAMENTO DE TRASPARENCIA
8.15.26 EXPEDIENTES DE OFICIOS DE Vi
TRABAJADORES

8,15.27 OFICIOS DE SOLIC
AUTORIDADES JUZHGAC
8.15.28 EXPEDIE|
TARIFAS

8.15.29 EXPEDIENTE
9.15 DESARROLLO SOCIAL 9.15.1 SOLICITUD
9.15.1.1 Cuarto
9.15.1.2 Bafio
9.15.1.3 Estufa Ecold
9.15.1.4 Calentador !
9.15.2 BENEFICH
9.15.2.1 Cuarto
9.15.2.2 Bafio
9.15.2.3 Estufa
9.15.2.4 Cale
10.15 CONTRALORIA 10.15.1
MUNICIP/
10.15.2
10.15.3
10.15.4

11.15 DESARROLLO RURAL
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11.15.1.6 Alambre

11.15.1.7 Semilla

11.15.2 OFICIOS

11.15.2.1 Comision

11.15.3 EXPEDIENTES

11.15.3.1 Siniestros Expediente Agricola

11.15.4 ACTAS DE COMITE

11.15.4.1 Actas de Consejo Municipal

11.15.4.2 Actas Internas

11.15.5 LICITACIONES

11.1S.5.1 Fertilizante

12.15.1 PROGRAMA DE APOYO A LOS MICRO-NEGOCIOS
12.15.2 PROGRAMAS MUNICIPALES

12.15.3 PROGRAMAS ESTATALES

12.15.4 SOLICITUDES

12.15.4.1 Solicitudes de empleo

12.15.4.2 Solicitudes de apoyo

12.15.5 OFICIOS

12.15.5.1 Oficios de comision

12.15.5.2 Oficios de alta y aja de personal

12.15.6 PADRON DE BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS
DE APOYO

12.15.7 FERIAS

12.15.8 BASE DE DATOS DEL DEPARTAMENTO

12.15.9 POA

13.1S SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES 13.15.1 OFICIOS EXPEDIDOS
13.1S.2 LISTA DE RAYA

13.15.3 ACTAS ADMINISTRATIVAS
13.15.4 HORAS EXTRAS

13.15.5 BORRADORES

13.15.6 JUSTIFICANTES MEDICOS
13.15.7 PERIODOS DE VACACIONES
13.15.8 OFICIOS RECIBIDOS
13.15.9 ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL
13.15.10 ASISTENCIAS DE PERSONAL
13.15.11 FACTURAS Y COTIZACIONES
13.15.12 RESGUARDOS

33 13.13 REF‘QKTES

12.1S UNIDAD DE DESARROLLO
ECONOMICO SUSTENTABLE

14.15 REGIDORES

15.15 OBRAS PUBLICA
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15.15.10 GENERADORES DE LISTA DE RAYA
15.15.11 PADRON DE CONTRATISTAS
1515.12 ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL
15.15.13 LISTAS DE RAYA DE LA OBRA
15.15.14 OFICIOS Y CIRCULARES

15.15.15 INFORME ANUAL DE ACTIVEDADES
15.15.16 BITACORA

15.15.17 PROGRAMA DE OBRA

15.15.18 BASES Y REQUISITOS DE LICITACION
15.15.19 FINIQUITO DE OBRA

16.15 DIF MUNICIPAL 16.15.1 ACTAS DE HECHOS
16.15.2 ACTAS ADMINISTRATIVAS

16.15.3 OFICIOS DE COMISION

16.15.4 OFICIOS ADMINISTRATIVOS

16.15.5 INFORMES MENSUALES

16.15.6 SOLICITUD DE AFILIACION A INAPAM
16.15.7 REPORTE DE AFILIADOS INAPAM
16.15.8 LISTADO DE BENEFICIARIOS VARIOS
16.15.9 OFICIOS ORDENES DE COMPRA
16.15.10 OFICIOS PAGOS

16.15.11 ACTAS VARIAS

16.15.12 EXPEDIENTES PERSONAL

16.15.13 SOLICITUDES VARIOS

16.15.14 PROYECTOS VARIOS

16.15.15 OFICIOS LEGALES
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